Niektore zasady pisania pracy magisterskiej

na studiach zaocznych w PWTW

1. Przypisy

Przypisy zawierajg informacje dotyczace literatury zrodlowej oraz objasnienia, czy uwagi do
tekstu gléwnego. Wykorzystanie cudzych mysli bez podania ich Zrodla jest plagiatem i

dyskwalifikuje autora jako badacza.

Przypisy umieszczamy na dole kazdej strony, np.

L M. ZIOLKOWSKI, Przemiany interesow i wartosci spoleczeristwa polskiego, Poznan 2000, 56.

Rodzaje przypisow:
1. Przypis zwykly — wskazuje skad pochodzi informacja;

Podajemy: Pierwsza litere imienia (imion) autora, nazwisko (kapitaliki), tytul (kursywa
w publikacjach samoistnych; kursywa lub w cudzyslowie w artykulach), miejsce wydania,
rok, stroneg (strony) — umieszczajac numer po przecinku lub dodajac s.

e jesli kolejny przypis odnosi si¢ do tego samego opracowania mozemy stosowac
»tamze” (jesli inna strona, podajemy ja);

e jeslijest to tylko ogolne streszczenie lub parafraza danej mysli, lub polemika z mys$la
autora podajemy ,,por.” (=poréwnaj);

e ,,z0b.” (=zobacz) odsyla si¢ czytelnika do innych opracowan lub fragmentéw swojej
pracy, w celu odnalezienia doktadniejszych informacji,

e jesli mysl popieramy my$la tego samego autora, ale pochodzacg z innego dzieta,
mozemy zastosowac ,,tenze”, dodajac tytul, miejsce, rok wydania 1 strong nowej

pozycji;
Przyklady:
1 V. MEssoRI, Opinie o Jezusie, Krakow 1994, s.23.
2 Tamze.
3Zob. tamze, s.25.
4 JAN PAWEL I, Listy na Wielki Czwartek 1979-2005, Krakéw 2005.
2. Przypis zwykly rozszerzony - oprocz wskazania zrodta zawiera jeszcze cytat albo szersze
omowienie pogladoéw autora. Jezeli odnosimy si¢ do tej samej pozycji po raz kolejny, mozemy

skroci¢ tytut 1 dodaé ,,dz. cyt.” (dzielo cytowane). Jesli stosujemy ten skrot, to robimy to
konsekwentnie we wszystkich przypisach gdzie znajduja si¢ powtarzajace si¢ pozycje, np.



............................................... . Papiez pisze w liscie, ze Chrystus zostat
namaszczony Duchem przez Ojca juz ,,w niepokalanym tonie Maryi*°.

39 List na Wielki Czwartek 1998, w: Listy na Wielki Czwartek 1979-2005, dz. cyt., s.218.

lub:

39 List na Wielki Czwartek 1998, w: Listy na Wielki Czwartek 1979-2005, dz. cyt., 218.

* Tamze. Podobnie Papiez powiedziat juz wezesniej: ,,Zgodnie z zapowiedzia aniota przy
zwiastowaniu, za sprawg Ducha Swigtego Dzieci¢ jest §wigte, konsekrowane od chwili
narodzin. Duch Swigty urzeczywistnia w Jezusie Chrystusie-Mesjaszu, Pomazancu,
konsekrowanym w najpetniejszym znaczeniu-pierwsza kaptanska konsekracje, z ktorej

wszystkie inne biorg poczatek™. Przemowienie przed modlitwg Aniot Panski, 10 XII 1989, w:
Duchowos¢ kaptanska, Poznan 2010, s.15-16.

3. Przypis polemiczny rozszerzony - przeprowadzamy dyskusje z innymi pogladami i
wskazujemy tekst bedacy zrodtem polemiki, np.

! Mozna mie¢ powazne i uzasadnione zastrzezenia do tekstu M. Fuszary, ktéra nie wzieta pod
uwagg... Por. M. FUSZARA, Kobiety w polityce, Warszawa 2007, s.23-25.

4. Przypis dziela zbiorowego

! RJ. KARRIS, ,Ewangelia wedtlug $w. Lukasza”, w: Katolicki Komentarz Biblijny, R.E.
BROWN, J.A. FITZMYER, R.E. MURPHY (red.), Warszawa 2001, 1053.

inny zapis:

1 RJ. KARRIS, Ewangelia wedlug $w. Lukasza, w: Katolicki Komentarz Biblijny, red. R.E.
BROWN, J.A. FITZMYER, R.E. MURPHY, Warszawa 2001, s.1053.

Gdy odnosimy si¢ kolejny raz, skracamy opis:

13 R.J. KARRIS, Ewangelia wedtug sw. Fukasza, dz. cyt., 5.1055.

5. Przypis artykulu w czasopismie

1 J.SzLAGA, Chrystus jako Adam w Listach Pawta, RTK 1 (1975) 70-88.

7. SZLAGA, Chrystus jako Adam w Listach Pawta, S.78.

lub

1 J.SzLAGA, ,,Chrystus jako Adam w Listach Pawla”, RTK 22 (1975) 1, 70-88.

7J. SZLAGA, ,,Chrystus jako Adam w Listach Pawta”, 78.



6. Przypis z dokumentu KoSciola i innych opracowan

! SOBOR WATYKANSKI |, Pastor aeternus 32, w: Dokumenty Soboréw Powszechnych. Tekst
tacinski i polski, t. IV, Krakow 2005, s.925.

2 0d wiary do teologii. Dokumenty Miedzynarodowej Komisji Teologicznej 1969-1996, Krakow
2000, s.214.

3 KONGREGACJIA NAUKI WIARY, List do biskupow Kosciota katolickiego o niektorych aspektach
Kosciota pojetego jako komunia, W: W trosce o petni¢ wiary. Dokumenty Kongregacji Nauki
Wiary 1966-1995, Krakow 2005, 5.397.

4 JAN PAWEL I, Przeméwienie z dn. 2. 11. 1994, p. 3, OR 1 (1995) 58-60.

> K. ROMANIUK, O mitosierdziu Bozym i ludzkim w Biblii i w Dzienniczku blogostawionej

siostry Faustyny, w: Apostolski Ruch Bozego Mitosierdzia, ms, Krakow-Lagiewniki 1996, s.12.

® Dekret o formacji kaptanskiej Optatam totius 16, w: SOBOR WATYKANSKI 11, Konstytucje,
dekrety, deklaracje, Poznan 2002.

7 J. DROZD, J. HOMERSKI (oprac.), Zasady katolickiej interpretacji Pisma Swietego, W: Wstep

0g6lny do Pisma Swietego, red. J. HOMERSKI, Poznan-Warszawa 1973, 5.306.

lub

7 J. DROZD, J. HOMERSKI (oprac.), ,,Zasady katolickiej interpretacji Pisma Swietego”, w: Wstep
0g6lny do Pisma Swietego, J. HOMERSKI (red.), Poznan-Warszawa 1973, 306.

8. zrodla internetowe, np.

! Sokrates, http://www.sokrates.pl (26.04.2008).

Kilka zasad:
o Nalezy pamigtac, ze kazdy przypis zaczyna si¢ z duzej litery, a konczy si¢ kropka.

o Nie nalezy w przypisach umieszcza¢ niczego, co nie dotyczy naszej pracy magisterskiej
1 nie jest z nig powigzane.

2. Bibliografia



Bibliografia stanowi wykaz dokumentéw (ksigzek, artykutow, publikacji elektronicznych itp.)
cytowanych lub wykorzystywanych przez autora pracy magisterskiej. Jest takze tym
elementem, ktory zawiera wiele istotnych informacji dla oséb, ktore zamierzajg siegnac¢ po
dzieto. Najczesciej tymi osobami sg promotor i recenzent. Dobrze przygotowana, §wiadczy o
trudzie, jaki magistrant wlozyt w napisanie pracy, a takze o jego zdolno$ciach i stopniu w jakim

zglebil temat.

Bibliografia, czyli spis literatury (lub wykaz literatury) danej pracy magisterskiej przygotowuje
si¢ podobnie jak przypisy. Jedyna réznica polega na tym, ze najpierw nalezy napisaé
nazwisko autora, potem imie¢ (inicjal imienia), a ponadto nie podaje si¢ numerow stron.

Strony podaje si¢ w przypadku artykutow czasopism lub dziet zbiorowych.
Zatem schemat wpisu w bibliografii wyglada mniej wigcej tak:

autor, tytul, miejsce i rok wydania, czyli na przyklad:

MESSORI V., Opinie o Jezusie, Krakow 1994,

Wpisy w bibliografii zamieszczane sg w porzadku alfabetycznym. Natomiast samg bibliografi¢
umieszcza si¢ najczesciej po zakonczeniu, cho¢ niektérzy promotorzy polecaja umiescic ja po

wykazie skrotow.
Opis wystepujacych elementow

e NAZWISKO i IMIE AUTORA - nalezy podawa¢ w formie przyjetej z opisywanego

dokumentu.

e TYTUL - nalezy réwniez poda¢ w formie przyjetej z opisywanego dokumentu. Jesli

posiada podtytul mozna go podac¢, lecz nie trzeba.

« NUMER TOMU - jesli ksigzka jest podzielona na tomy, zaznaczany przez uzycie
skrétu ,,t.” 1 podania numeru tomu, albo sama cyfra arabska lub rzymska. Umieszcza

si¢ go po tytule. Mozna tez poda¢ seri¢ wydawnicza.

o MIEJSCE WYDANIA - jesli wystepuje kilka miejsc wydania mozna poda¢ tylko to,
ktore wystepuje jako pierwsze, albo wszystkie taczac je myslnikiem, np. ,,Warszawa-
Koszalin”. Natomiast gdy nie ma informacji o miejscu wydania wpisuje si¢ w

nawiasach kwadratowych skrot ,,b.m.” (czytaj: bez miejsca).



e ROK WYDANIA - nalezy stosowac cyfry arabskie. Jesli nie podano roku wydania
wpisuje si¢ w nawiasach kwadratowych skrot: ,,b.r.” (czytaj: bez roku). Jezeli dzieto

byto wznawiane podajemy z ktorego wydania korzystamy, jesli np. wydanie czwarte:

2004%,

A. DZIELA SAMOISTNE

BANASZEK A., Piec¢ pierwszych ksigg Biblii (Zarys teologii Starego
Testamentu 5), Warszawa 2004.

BRzeGoOwY T., Pigcioksigg Mojzesza. Wprowadzenie i egzegeza Rdz 1-11
(Academica 27), Tarnow 20024,

LEMANSKI J., Piecioksigg dzisiaj (Studia Biblica 4), Kielce 2002.
B. PRACA W DZIELE ZBIOROWYM

LACH S., Pigcioksigg, W: Wstep do Starego Testamentu, red. S. LACH, Poznan
1973, 5.59-253.

lub

LACH S., ,,Pigcioksiag”, w: Wstep do Starego Testamentu, S. LACH (red.), Poznan
1973, 59-253.

MEDALA S. — WYPYCH S., Piecioksigg, W: Wstep do Starego Testamentu, red. L.
STACHOWIAK, Poznan 1990, s.53-171.

lub

MEDALA S. — WYPYCH S., ,,Piecioksiag”, w: Wstep do Starego Testamentu, L.
STACHOWIAK (red.), Poznan 1990, 53-171.

C. ARTYKUL

SZLAGA J., Chrystus jako Adam w Listach Pawta, RTK 1 (1975) 70-88.
lub

SZLAGA J., ,,Chrystus jako Adam w Listach Pawta”, RTK 22 (1975) 1, 70-88.
Bibliografia powinna zawiera¢ wszystkie pozycje cytowane w pracy. i ew. pozycje, do ktérych

nie odnosimy si¢ wprost w tekscie, ale ktore miaty istotne znaczenie dla obecnego ksztattu

naszego dziela, np. ksigzki metodologiczne, z ktérych korzystalismy.



Podzial bibliografii

Jezeli bibliografia jest obszerna, to mozna ja podzieli¢, np.
e Zrodta (uporzadkowad)
e Dokumenty Kosciota
e Komentarze (w pracach biblijnych)
e Dzieta Ojco6w Kosciota
e Literatura przedmiotu / Opracowania przedmiotu
e Opracowania szczegdtowe (artykuly z czasopism naukowych)

e Literatura pomocnicza (Stowniki, Encyklopedie itp.)

Publikacje elektroniczne

3. Uklad pracy

W calej pracy obowiazuje jeden uktad graficzny, jednolitos¢ metody, sposobéw wyrdzniania
poszczegblnych elementéw, sposobow cytowania i sporzadzania przypisOw i uzywania

skrotow.

Karta maszynopisu formatu A-4 powinna zawiera¢ ok. 30 wierszy, przy czym wiersz powinien
zawiera¢ ok. 60 znakdéw, liczonych facznie z odstepami miedzywyrazowymi. Mozna dla

uproszczenia przyjac, ze strona powinna zwiera¢ 1800-2000 znakow (wiacznie z przypisami).
Marginesy:  gorny, dolny, prawy — 2,5 cm

lewy (na opraweg) — 3,5-4,0 cm

Dla tekstu wtasciwego stosujemy czcionke Times New Roman 13 punktowa. Wowczas dla
pozostatych elementéw mozna uzy¢ nastgpujacych czcionek:

o tytul rozdziatu: 18 pkt
o tytul podrozdziatu: 15 pkt
o przypis: 10 pkt

W catej pracy uzywamy jednolitego systemu skrotow odnoszacych sie¢ do ksigg Pisma

Swietego, wypowiedzi Magisterium Kos$ciota, réznych dokumentoéw, czasopism.



Na poczatku pracy podajemy kompletng liste skrotow z pelnym ich wyjasnieniem.
W dziedzinie koscielnej Encyklopedia Katolicka KUL-u podaje obszerng liste skrotow. Cytaty

z Pisma Swietego powinny by¢ podawane za ostatnim wydaniem Biblii Tysiaclecia.

Prace magisterskie pisane w PWTW maja zazwyczaj nastepujacy uktad:
- strona tytutowa,
- os$wiadczenia promotora i autora pracy,
- spis tresci (moze by¢ tez umieszczony na koncu pracy),
- wykaz skrotow,
- bibliografia (moze by¢ tez umieszczona na koncu pracy),
- Wstep,
- poszczegoblne rozdzialy,

- zakonczenie.

4. Zasady pisania tekstu

Tekst pracy
Czcionka: Times New Roman 13
Wyroéwnanie: wyjustowany Poziom konspektu:  tekst podstawowy
Wecigcia
Od lewej: Ocm Specjalne: Co:
Od prawej:  0cm pierwszy wiersz 1,25 cm
Odstepy
Przed: 0 pt Interlinia: 1,5 wiersza
Po: 0 pt

Cytaty dluzsze niz 4 linijki



Czcionka: Times New Roman 12

Wyrownanie: wyjustowany

Wcigcia
Od lewej:
Od prawej:

Odstepy
Przed:
Po:

1,25cm
0Ocm

6 pt
6 pt

Czcionka: Times New Roman 10

Wyrbéwnanie: wyjustowany

Woeigcia
Od lewej:
Od prawej:

Odstepy
Przed:
Po:

0Ocm
0Ocm

0 pt
2 pt

Wyrdwnanie: wyjustowany

Wecigcia
Od lewej:
Od prawej:

Odstepy
Przed:
Po:

0cm
0Ocm

0 pt
6 pt

Poziom konspektu:

Specjalne:
pierwszy wiersz

Interlinia:
pojedyncze

Przypisy dolne

Poziom konspektu:

Specjalne:
wysuniecie

Interlinia:
pojedyncze

Bibliografia

Poziom konspektu:

Specjalne:
wysunigcie

Interlinia:
pojedyncze

tekst podstawowy

Co:
0Ocm

tekst podstawowy

Co:
0Ocm

tekst podstawowy

Co:
1,25 cm



